PREMIOS FRONTERAS DEL CONOCIMIENTO

INSTRUCCIONES, INFORMACION Y
DOCUMENTACION REQUERIDAS

Antes de dar comienzo a la cumplimentacion de la solicitud, le recomendamos que lea detenidamente las
bases de la convocatoria, a las que puede acceder a través de este enlace.

El formulario digital le ira solicitando en cada fase de la solicitud que complete los sucesivos campos de
informacién. Compruebe gue ha cumplimentado correctamente todos los campos obligatorios antes
de pasar a la siguiente pagina.

Las nominaciones podran cumplimentarse en distintas sesiones, grabando y recuperando
posteriormente los formularios cumplimentados parcialmente hasta su finalizacion.

A medida que pasa de paso, el formulario se guarda automaticamente pero también se puede guardar
mediante el botén “"Guardar & Salir” situado en la parte superior derecha de la pantalla. Con cada
guardado parcial, el sistema le enviara a través de un correo-e un enlace y un cédigo de acceso que
podré utilizar hasta completar su candidatura. Asimismo, cada vez que vuelva a acceder al formulario
recibira un correo electronico con el cédigo de reactivacion (codigo OTP).

Cada vez que acceda a su formulario guardado, éste se abrira por el Ultimo paso cumplimentado. Para
pasar de pantalla utilice los botones inferiores destinados para tal efecto, no utilice las flechas del
navegador.

Una vez finalizada la nominacion, no se tendra acceso a la misma ni podra realizar cambios.

Concluida la nominacién, tanto la persona encargada de la cumplimentacién del formulario como
todos/as los/as nominadores/as recibirdn un correo electronico con el resumen de la nominacion y un
numero de referencia que deberd ser utilizado para cualquier comunicacion ulterior con la Fundacion
BBVA.

Tanto la nominacion como la documentacion correspondiente deberd presentarse exclusivamente en
inglés.

Recomendamos que el formulario sea cumplimentado Unicamente por una persona, evitando tener el
formulario abierto en distintas sesiones al mismo tiempo.

Con el fin de minimizar posibles incidencias en la carga de la documentacion, se recomienda que los
nombres de los archivos no sean muy extensos ni contengan tildes, comas u otro tipo de simbolos.
Sugerimos acortarlos para evitar incidencias.

El sistema realiza un escaneo automatico de seguridad de los documentos que se adjuntan, proceso
que puede demorarse en funcion del peso de los archivos

El sistema es compatible con versiones de Chrome superiores a la 40, de Firefox superiores a la 35, de
Safari superiores ala 8 y de Internet Explorer superiores ala 11.

Se solicita que el formulario no sea cumplimentado con letras mayusculas, a no ser que se requiera su
utilizacién por razones gramaticales y/u ortograficas.

Todas las nominaciones seran indirectas.

Una misma organizacion, institucion o nominador/a individual podra presentar mas de una candidatura,
sin limite de numero, pero no a un/a mismo/a candidato/a para distintas categorias.

Para cualquier duda, puede enviar un correo electrénico a: awards-info@fbbva.es.

Para completar sunominacion, debera disponer de la siguiente informacion y documentacion:
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Para poder comenzar con el proceso de nominacion, debe introducir una direcciéon de correo-e vélida. A
continuacién, recibira en esta cuenta un mensaje con la contrasefia de acceso al formulario, necesaria
para poder cumplimentarlo en distintas sesiones, mediante guardados parciales.

La direccion de correo-e de registro, vinculada a la persona que cumplimenta el formulario, podra ser
cambiada en cualquier momento del proceso y no tiene por qué coincidir con la direccién de correo-e
del/de los nominador/es.

Para poder pasar de paso y elegir la categoria, a continuacion debe aceptar las bases de |la convocatoria
y el documento de Tratamiento de Datos Personales.

Paso 11 CATEGORIA

Debera seleccionar la categoria de concurrencia a los premios seguin los méritos del/de la candidato/a.

Tenga en cuenta que para la categoria de “"Humanidades y Ciencias Sociales” el premio se alternara
anualmente entre esos dos dominios disciplinares, estando dedicada la presente edicién a las
Humanidades.

Paso 2 | NOMINADOR/A

Cada nominacién podra tener un maximo de treinta nominadores/as.
Para afiadir o eliminar a un/a nominador/a, utilice los botones del formulario destinados a tal efecto.

Todos/as los/as nominadores/as deberan aportar la siguiente informacion y documentacion:

A. Tipologia de nominadores: Elijala/s categoria/s adecuada/s para su institucion y/o describa su
situacion como nominador/a.

B. Datos del/de la nominador/a: Informacién basica laboral y de contacto (postal y electrénico).
La direccion de correo electronico informada sera la utilizada por la Fundacion BBVA en
posteriores comunicaciones. Asi mismo, recomendamos incluir el cddigo de marcacion
internacional en los campos relativos al teléfono.

C. Carta de nominacion: La persona responsable de la nominacién debera aportar una carta de
nominacion firmada. Se espera que el resto de nominadores/as aporten también una carta
firmada. El archivo debera aportarse en formato .pdf y no debera superar los 2 MB.

Paso 31 CANDIDATO/A

Debera elegir para cada nominacion entre “individual” y “organizacién”. Los campos del formulario
variaran dependiendo de su eleccién.
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Para afladir o eliminar a un/a candidato/a, utilice los botones del formulario destinados a tal efecto.

A. Nominado/a por: Aporte un resumen —maximo 1.000 caracteres, espacios incluidos— de los
logros del/de la/los candidato/a/s, incluyendo las principales razones para su nominacion. Se
trata de un texto auténomo y no un simple extracto o referencia del CV del/de la candidato/a o
del documento con sus principales contribuciones.

B. Datos del/de la candidato/a: Incluyendo la filiacion institucional y los datos de contacto postal
y electrénico de cada candidato/a. También se informara de la nacionalidad y el género para el
caso de candidatos/as individuales.

Tenga en cuenta que la Fundacion BBVA contactara con el/la galardonado/a una vez finalice la
reunion en la que sea seleccionado/a por la comision —probablemente no antes de las 17:00 h
GMT-. Por este motivo, recomendamos que se incluya un nimero de teléfono directo o movil.

C. Principales contribuciones del/de la candidato/a: Este documento (méximo 3 paginas a un
espacio) sera un texto, describiendo la naturaleza y la importancia de las contribuciones por las
gue el/la candidato/a ha sido nominado/a, y las razones por las que el/la nominador/a cree que
merece el galardon. El archivo deberd aportarse en formato .pdf y no debera superar los 4MB.

En el caso de nominaciones de mas de un/a candidato/a, esta memoria debera incluir la
aportacion especifica de cada candidato/a a la contribucién global, y si esta se ha obtenido de
manera conjunta (como un equipo) o independiente (trabajo en paralelo). En cualquier caso, no
sobrepasara las 3 paginas a un espacio, haya uno/a o mas candidatos/as en lanominacion.

D. Curriculum vitae del/de la candidato/a. Este documento deberd ser aportado para cada
persona candidata. No deberd aportarse en el caso de organizaciones.

Paso 4 | CONFIRMACION

Antes de finalizar su nominacion, podra ver un resumen de la misma y comprobar que todos los datos
introducidos en los distintos apartados son correctos, accediendo directamente a los pasos de los que
consta el formulario mediante la pestafia correspondiente.

En la parte inferior derecha del formulario, mediante el botén “Confirm nomination” se procede al envio
de la nominacion.

Después de enviar la nominacion, aparecera una pantalla con la fecha y hora (horario peninsular
espafiol) y un nimero de referencia que debera utilizar en cualquier comunicaciéon ulterior con la
Fundacion BBVA. También podra descargarse, en formato .pdf, el resumen de su nominacion. Esta
informacion también es enviada electronicamente a todos los nominadores y a la direccién de e-mail
informada al registrarse en el formulario.

Una vez esté cerrado el plazo de presentacion de nominaciones, podra consultar a través de nuestra
pagina web www.premiosfronterasdelconocimiento.es el estado de su nominacién utilizando el nimero
de referencia de la nominacion y el correo electrénico introducido en el registro.

Una vez finalizada la nominacidn, no se tendra acceso a la misma ni podra realizar cambios.
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